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REGLAMENTO PARA LA REALIZACION DE TRAMITES DE INSCRIPCION, REEMPLAQUE,
CAMBIO DE RADICATORIA, TRANSFERENCIAS Y CAMBIO
DE SERVICIO DE VEHICULOS AUTOMOTORES -

ARTICULO 1.- {Inscripciones simpls e Inscripciones con Transferencia). Para realizar tramites de
inscripcion simple o inscripcion con transferencia se deberd requerir para cada caso lo siguiente:

Inscripciones simples.- El importador o representante legal deberd apersonarse en oficinas de la
Direccién de Recaudaciones (o similar especificar) en Ia ventanilla habilitada y presentar en un folder los
siguientes documentos: :

Persona Natural
¢ Documento de identidad (original y fotocopia)
* Documento Unico de Importacién (DUI), Formulario de Registro Vehicular (FRV) o Pdliza de
importacién (original y fotocopia). ‘_
¢ Original y fotocopia de la factura comercial (cuando se trate de adquisicion por casa comercial).
Persona Juridica ;
» Documento de identidad (original y fotocopia). |
® Documento Unico de Importacién (DUI), Fo?muiario de Registro Vehicular (FRV) o pdliza de
importacion. |
* Poder notariado de representacién (original o fotocopia legalizada).
¢ Documento de Identidad del representante legal (original y fotocopia).
e Original y fotocopia de la factura comerdial (adquisicién casa comercial).

El funcionario autorizado, controlara fa presentacion de la totalidad de la documentacién, bajo ninguna
circunstancia procedera el trdmite sin la presentacion de los documentos originales; si existieran todos los
documentos requeridos procederd al registro del tramite, el sistema verificara de manera automatica que el
vehiculo no registre:

e Blogueos.
e Reporte de robado.

Si se verifica la existencia de uno o més de los hechos detallados al momento de registrar el tramite, el
operador devolvera la documentacién al contribuyente, comunicando el o los hechos detectados.

El importador o poseedor, debera efectuar las gestiones necesarias para salvar la(s) observacién (es), para
posteriormente iniciar el tramite de inscripcién. ‘

Si no se verifica ninguna observacion, el funcionari¢ autorizado, proseguird el trémite devolviendo al
interesado los documentos originales. !

= i
El operador emitird la proforma de recibo con el mont¢ a pagar (importe por inscripcidn). El contribuyente
deberd cancelar la referida proforma en cualquier agendia de la red bancaria autorizada, una vez cancelado
el importe de la transaccién deberd dirigirse a oficinas de transito con dos fotografias 4x4 a color, a fin de
obtener la Resolucidn de Inscripcién y su ficha kardex. :

Consolidado el trémite en el sistema, el funcionario autorizado deberd recoger del almacén grande Ia placa
asignada y con el visto bueno del Jefe responsable de Area precederd a realizar la entrega de forma
personal al propietario o representante legal debidamente acreditado, el nuevo. certificade de propiedad,
placa y sticker (adherir a la placa), todo este proceso previa identificacion y suscripcién del formulario de
entrega y recepcidn de documentos.
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Una vez efectuada la entrega del Certificado de Propi;dad, placa y sticker, el operador archivara el folder

de antecedentes debidamente foliados y de forma ordenada, el cual podrd ser objeto de verificacion

posterior en cualquier momento que se requiera. ,’ .

Inscripciéon con transferencia.- Para realizar trdmites de inscripcion con transferencia de vehiculos

automotores, el interesado debera presentar en un félder los siguientes documentos:

Persona Natural

* Original y fotocopia del documento de identidad comprador

e Original y fotocopia del Documento Unico de Importacién (DUI) y del Formulano de Registro
Vehicular (FRV) o Pdliza de Importacion.
Minuta de transferencia.
En caso de que el propietario efectlie el trdmite mediante apoderado, debe éste (itimo adjuntar el
poder notariado en original o fotocopia legalizada, (el periodo de vigencia del poder para
transferencias es de noventa (90) dias improrrogables, computables a partir de la fecha de
emision).

e Original y fotocopia de la factura comercial (cuando se trate de adquisicion por casa comercial).

Persona Juridica
e Original y fotocopia del Documento Unico de Importacién (DUI) y del Formulario de Registro
Vehicular (FRV) o Pdliza de Importacion. ;
Ongmal y fotocopia del documento de identidad (NIT) comprador.
Poder notariado de representacion (original o fotocopia legalizada).
Documiento de Identidad del representante Iedal (original y fotocopia).
Minuta de transferencia.
Original y fotocopia de la factura comercial (adqunsxcxon casa comercial).

El funcionario autorizado, controlara la presentacion de la totalidad de la documentacién, bajo ninguna
circunstancia procedera el tramite sin la presentacion ‘de los documentos originales, si existieran todos los
documentos requeridos procederd al registro del trémlte, el sistema validara de manera automatica que el
vehiculo no registre:

e Reporte de robado
e Bloqueos

Si se verifica la existencia de uno o mas de ios hechos detallados al momento de registrar el tramite, el
operador devolverd la documentacidn al contribuyente, comunicando el o los hechos detectados.

El importador o poseedor, debera efectuar las gestiones necesarias para salvar la(s) observacion (es), para
posteriormente iniciar el tramite de inscripcion con transferencia.

En caso de que no se \}eriﬁque ninguna observacién, el funcionario autorizado, proseguird el tramite,
devolviendo al interesado Ios documentos originales.

Continuando con el tramite, el operador emitird la proforma con el importe por concepto de tramite. El
contribuyente debera cancelar la referida proforma enicualquier agencia de la red bancaria autorizada. Una
vez cancelados los conceptos sefialados el vendedor debera hacer sellar la minuta en la Policia de Transito
asignado a su jurisdiccion, adjuntando:

)
Cédula de identidad. |
Formulario de pago del IT. )
El comprobante de pago de los valores ﬁscales policiales.
Dos fotografias 4x4 a color.



Una vez sellada la minuta se deberd presentar la misma a la administracién tributaria debidamente
protocolizada ante notario de fe publica y con el registro de Ios datos del testimonio se proceders al cambio
de nombre en la adiinistracién tributaria, debiéndo§e quedar el operador con una fotocopia simple del
documento sefialado. 2

Como se trata de un primer registro, el sistema ai momento de efectuar el tramite autométicamente
asignara el tipo de servicio como particular, si el comprador desea efectuar el registro de servicio a publico
u oficial deberd realizar el trémite de cambio de servicio segiin lo previsto en el Art. 5 de la presente
disposicion. ;

Consolidado el tramite en el sistema, el funcionario autorizado deberd recoger del almacén grande la placa
asignada y con el visto bueno del Jefe responsable de Area precederd a realizar la entrega de forma
personal al comprador (nuevo sujeto pasivo) o representante legal debidamente acreditado, el nuevo
certificado de propiedad, placa y sticker (adherir a la placa), todo este proceso previa identificacion y
suscripcion del formulario de entrega y recepdién de documentos.

Una vez efectuada la entrega del Certificado de Propiedad, placa y sticker, el operador archivara el folder
de antecedentes debidamente foliados y de forma ordenada, el cual podra ser objeto de verificacién
posterior en cualquier momento que se requiera. '

ARTiCULO 2.- (Reemplaque simple y Reemplaque con Transferencia). Para reafizar tramites de
reemplaques simples y reemplaques con transferencias se deberd requerir para cada caso lo siguiente:

Reemplaque simple.- Los propietarios o poseedores de vehiculos que deseen realizar el tramite de
cambio de placas (reemplaque), deberdn apersonarse en oficinas de la Direccién de Recaudaciones (o
similar especificar) en la ventanilla habilitada y presentar en un félder los siguientes documentos. '

SR

Persona Natural
e Original y fotocopia PTA/COPO. f
e Original y fotocopia del carnet de propiedad (sistema antiguo) en caso de tener uno asignado.
e QOriginal y fotocopia del documento de identidad.
¢ Original y fotocopia de la Tarjeta de operacipnes en caso de reemplacar con el tipo de servicio
Pdblico. ‘

Persona Juridica ’
e Original y fotocopia PTA/COPO.
Original y fotocopia del carnet de propiedad.
Original y fotocopia del documento de identidad NIT.
Poder notariado de representacién (original o fotocopia legalizada).
Documento de Identidad del representante legal (original y fotocopia).
Original .y fotocopia de la Tarjeta de operaciones en caso de reemplacar con el tipo de servicio
Publico. ‘

El funcionario autorizado; controlara la presentacién de la totalidad de la documentacion, bajo ninguna
circunstancia procederé el trdmite sin la presentacién de los documentos originales, si existieran todos los
documentos requeridos procederd al registro del tramite, el sistema validara de forma automatica que el
vehiculo no registre: ‘

o ' Reporte de robado
o . Bloqueos
o ! Gravamenes
f
Si se verifica la existencia de uno o méas de los hechbs detallados al momento de registrar el trdmite, el
operador devolvera la documentacién, comunicando ek o los hechos detectados. -



El interesado, deberé efectuar las gestiones necesarias para salvar la(s) observacion (es), para
posteriormente iniciar el trdmite de reemplaque.

Si no se verifica ninguna observacion, el funcxonano autorizado proseguira el tramtte devolviendo al
propietario o representante iegal los documentos ongmales, excepto el carnet de propiedad anterior.

Continuando con el tramite el operador autorizado debera emitir una proforma con la deuda por IPVA que
debera ser cancelada en cualquier agencia de la red béncaria autorizada.

i
Consolidado el tramite en el sistema, el funcionario au.‘tonzado debera recoger del aimacén grande la placa
asighada y con el visto bueno del Jefe responsable de Area precederd a reglizar la entrega de forma
personal al interesado, el nuevo certificado de propxedad placa y sticker (adhenr a la placa), todo este
proceso previa identificacién y suscripcion del formulario de entrega y recepcion de documentos.

Una vez efectuada la entrega del Certificado de Propiedad, placa y sticker, el operador archivara el folder
de antecedentes debidamente foliados y de forma ordenada, el cual podra ser objeto de verificacion
posterior en cualquier momento que se requiera.

Reemplaque con Transferencia.- Los propistarios 0 poseedores de vehiculos que deseen realizar el
tramite de cambio de placas y cambio de nombre (reemplaque con transferencia), deberén apersonarse en
oficinas de la Direccién de Recaudaciones (o similar especificar) en la ventanilla habilitada y presentar en
un folder los siguientes documentos.

Persona Natural
e QOriginal y fotocopia PTA/COPO.
Original y fotocopia del carnet de propiedad (sistema antiguo).
Original y fotocopia del documento de identidad (comprador).
Original y fotocopia de la minuta en caso de transferencia.
Original y fotocopia de la Tarjeta de operadiones en caso de reemplacar con el tipo de servicio

Pubhco ) i
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Persona Juridica
e Qriginal y fotocopia PTA/COPO.
Original y fotocopia del carnet de propiedad (sistema antiguo).
Original y fotocopia del documento de identidad NIT (comprador).
Poder notariado de representacién (original o fotocopia legalizada).
Documento de Identidad del representante legal (original y fotocopia).
Original y fotocopia de la Tarjeta de operacmnes en caso de reemplacar con el tipo de servicio
Publico.

El funcionario autorizado, controlara la presentacién de la totalidad de la documentacidn, bajo ninguna
circunstancia procedera el tramite sin la presentacién de los documentos originales, si existieran todos los
documentos requeridos procedera al registro del tramite, el sistema validara de forma automatica que el
vehiculo no regxstre

o Reporte de robado
o Blogueos
o Gravémenes

Si se verifica la existencia de uno o mas de los hechos detallados al momento de registrar el tramite, el
operador devolvera la documentacién, comunicando el. o los hechos detectados.

El interesado. deberda efectuar las gestiones necésarias para salvar la(s) observacidén (es), para
posteriormente iniciar el trdmite de reemplaque.
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Si no se verifica ninguna observacién, el funcionario autorizado, proseguira el tramite, devolviendo al
propietario o representante legal los documentos originales excepto la DDJ] debidamente firmada por el
contribuyente y el carnet de propiedad original de contar con este.

El operador emitird la proforma con el importe por concepto de trdmite y deudas impositivas. El
contribuyente debera cancelar la referida proforma en cualquier agencia de la red bancaria autorizada. Una
vez cancelados los conceptos sefialados el vendedor débera hacer sellar la minuta en la Policia de Transito
asignado a su jurisdiccion, adjuntando: |

1
Cédula de identidad. |
Formulario de pago del IT/IMT. |
El comprobante de pago de los valores fiscales, policiales.
Dos fotografias 4x4 a color. :

4

Consolidado el tramite en el sistema, el funcionario autonzado debera recoger del almacén grande la placa
asignada y con el visto bueno del Jefe responsable de Area precederd a realizar la entrega de forma
personal al interesado, el nuevo certificado de propiedad, placa y sticker (adherir a la placa), todo este
proceso previa identificacion y suscripcidn del formulario de entrega y recepcién de documentos.

Una vez efectuada la entrega del Certificado de Propiedad, placa y sticker, el operador archivara el félder
de antecedentes debidamente foliados y de forma ordenada, el cual podrd ser objeto de verificacion
posterior en cualquier momento que se requiera.

ARTICULO 3.- (Cambio de Radicatoria). Los Propietarios de vehiculos automotores que deseen hacer
el cambio de radicatoria a esta Administracién Tributaria Municipal, deberan apersonarse en oficinas de la
Direccién de Recaudaciones (o similar espeaﬁcar) en la ventanilla habilitada y presentar en un fdlder los
siguientes documentos:

Personas Naturales

e Certificado de Propiedad emitido por el Goblemo Municipal de Origen (ongmal integro y fotocopia
simple).

Cédula de identidad (original y fotocopia).

e En caso de que el propietario efectle el trdmite mediante apoderado, debe éste Ultimo entregar un
poder notariado especifico que establezca de forma expresa la facultad de realizar cambios de
radicatoria ejemplar en original o fotocopia leggalizada.

e Documento que demuestre residencia del propf‘etaﬁo en el municipio.

4

Personas Juridicas
e Certificado de Propiedad emitido por el Gob:erno Municipal de Origen (original integro y fotocopia
simple).

NIT (Original y fotocopta)
Poder notariado de representacion (original o fotocopia legalizada).
Documento de Identidad del representante legal.

El funcionario autorizado, controlara la presentacién de la totalidad de la documentacién, bajo ninguna
circunstancia procedera el trdmite sin la presentacién de los documentos originales, si existieran todos los
documentos requeridos procederd al registro del tramite, el sistema validara de forma automatica que el
vehiculo no registre:

Deudas pendientes por concepto de IPVA
Registro de gravamen

Reporte de robado

Bloqueos.

Entregas pendientes

e svis: A o
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Si se verifica la existencia de uno o mds de los hechos detallados al momento de registrar el tramite, el
operador devolvera la documentacién, comunicando el o los hechos detectados.

El propietario o representante legal, deberé efectuar las gestiones necesarias para salvar la(s) observacion
(es), para posteriormente iniciar el tramite de cambio de radicatoria.

Si no se verifi@a ninguna observacidn, el funcionario autorizado, proseguird el tramite, devolviendo al
propietario o representante legal los documentos originales excepto el certificado de propiedad.

El operador emitira la proforma con el monto a pagar (importe por cambio de radicatoria). El contribuyente
debera cancelar Ia referida proforma en cualquier agencia de la red bancaria autorizada.

Una vez cancelado el importe de g transaccién y solidado el tramite en el sistema, el funcionario
autorizado con el visto bueno del Jefe responsable de Area, hara entrega de forma personal al propietario o
representante legal debidamente acreditado, el nuevg certificado de propiedad y sticker (este Gltimo solo
en caso de que el vehiculo proceda de otro departamento), debiendo adherirse a la placa de circulacién del
vehiculo, todo este proceso previa identificacion y sgxscnpaon del formularic de entrega y recepcion de
documentos. :

Una vez efectuada la entrega del Certificado de Proptedad y el sticker de corresponder, el operador
archivara el félder de antecedentes debidamente foliados y de forma ordenada, el cual podra ser objeto de
verificacion posterior en cualquier momento que se requiera.

ARTICULO 4.- (Transferencias simples y Transferencias con Cambio de Radicatoria).- Para
realizar tramites de transferencias simples y transferencias con cambios de radicatoria se debera requerir
para cada caso lo siguiente:

Transferencias simples.- Para realizar tramites de transferencia de vehiculos automotores con
radicatoria en esta administracién municipal, el interesado deberd presentar en un fdlder los siguientes
documentos:

Personas Naturales

¢ Certificado de Propiedad vendedor ejemplar completo (original integro y fotocopia simple).

e Minuta de transferencia.

e Cedula de identidad del comprador y del vendedor personas naturales (original y fotocopia).

e En caso de que el propietario efectie el tramite mediante apoderado, debe éste (itimo adjuntar el
poder notariadoc en original o fotocopia legalizada. El pericdo de vigencia del poder para
transferencias es de noventa (90) dias im orrogabl&s, computables a partir de Ia fecha de
emision. :

]
Personas Juridicas .

e Certificado de Propiedad vendedor (originai mtegro y fotocopia szmpte)

e Minuta de transferencia.

e NIT (Original y fotocopia) personas juridicas.

e Poder notariado de representacion (original o fotocopia legalizada) personas juridicas.

e C.I del representante legal.

®

PMC resultado del registro de contribuyentes a través del subsistema de registro de vehiculos.

El funcionario autorizado controlara la presentacion de la totalidad de la documentacién, bajo ninguna
circunstancia procederd el tramite sin la presentaqon de los documentos originales, si existieran todos los

documentos requetidos procederd al registro del trdmite, el sistema validara de manera automatica que el
vehiculo no registre:
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Deudas pendientes por concepto de IPVA o IMT.
Registro de gravamen. ‘
Reporte de robado.

Blogueos.

Entregas pendientes.

o & o o0 o

Si se verifica la existencia de uno o mas de los hechos detallados al momento de registrar el tramite, el
operador devolvera la documentacién comunicando el o los hechos detectados, una vez salvada la
observacién el funcionario autorizado, proseguiré con el trémite, devolviendo al propietario o representante
legal los documentos originales excepto el certificado de propiedad. ,

El operador emitird la proforma del monto a pagar por concepto del Impuesto Municipal a las
Transferencias IMT y el costo por vaiores fiscales policiales. El contribuyente deberd cancelar la referida
proforma en cualquier agencia de la red bancaria autorizada. Una vez cancelados los conceptos sefialados
el vendedor deberad hacer sellar la minuta en fa Policia de Transito asignado a su jurisdiccién, adjuntando:

Cédula de identidad. !
Formulario de pago del IMT y los Valores Fiscales.
El coniprobante de pago de los valores ﬁscaleﬁ policiales.

2 fotografias 4x4 a color.

i

)
Una vez sellada la minuta en transito, se deberé:presentar la misma a la administracién tributaria
debidamente protocolizada ante notario de fe publica. .

Con el registro de datos del testimonio protocolizado se procederd al cambic de nombre en la
administracion tributaria, debiéndose quedar el operador con una fotocopia simple del documento sefialado
Si el servicio inscrito en el registro del vendedor es pliblico u oficial, el sistema al momento de efectuar el
cambio de nombre, automaticamente cambiara el servicio a particular. Si el comprador desea efectuar el
registro de servicio a publico u oficial deberd realizar el trdmite de cambio de servicio segtn lo previsto en
el Art. 5 de la presente disposicién. Si el registro del vendedor es de servicio particular el sistema
mantendra el servicio para el comprador si éste Ultimo desea efectuar el cambio a servicio publico deberd
realizar el trdmite de cambio de servicio segtin lo previsto en el Art. 5 de la presente disposicién.

Consolidado el tramite en el sistema, el fundionario autorizado con el visto bueno del Jefe responsable de
Area, hard entrega de forma personal al comprador (nuevo sujeto pasive) o representante legal
debidamente acreditado, el nuevo certificado de propiedad y sticker (este Gitimo solo en caso de que el
vehiculo proceda de otro departamento), debiendo adherirse a la placa de circulacién del vehiculo, previa
identificacion y suscripcién del formulario de entrega y recepcién de documentos.

Una vez efectuada la entrega del Certificado de Pfopiedad y el sticker (si corresponde), el operador
archivara el félder de antecedentes debidamente foliados y de forma ordenada, el cual podra ser objeto de
verificacién posterior en cualquier momento que se reduiera.

Transferencia con cambio de radicatoria.- Si & bropietario de un vehiculo automotor con radicatoria
en otro municipio desea transferirio y hacer su radicatoria a esta Administracién, efectuard el tramite de la
siguiente manera. ) :

El comprador, debera presentar en la Administracién Tributaria Municipal la documentacién detallada en el
Articulo 3 del presente reglamento més el documento que acredite su residencia y seguir el proceso
descrito hasta Ia protocolizacion de la minuta ante notario de fe ptblica, accediendo al testimonio de
transferencia. .

En este caso ademas del IMT vy los valores fiscales policiales, se deberd pagar el importe por cambio de
radicatoria.

El comprador y el vendedor (este ultimo optativo) continuara(n) el trémite, ante la Polida de Transito de
esta jurisdiccién Municipal, donde deberd presentar:
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Documento de identidad del comprador.
La DDJJ de pago del IMT “Formulario Gnico de'recaudaciones”.
El recibo de pago de los Valores Fiscales Policiales.

Una copia del testimonio de transferencia.

o o o o

Con el registro de datos del testimonio protocolizado se procedera al cambio de nombre en la
administracién tributaria, debiéndose quedar el operador con una fotocopia simple del documento
sefialado.

El funcionario autorizado, hard entrega de manera personal el nuevo certificado de propiedad y sticker
(adherir a la placa) en caso de corresponder al comprador (nuevo sujeto pasivo), previa identificacion y
suscripcién del formulario RUAO4, quien ademas debera archivar el félder de antecedentes debidamente
foliado, para su revisién y verificacion posterior.

ARTICULO 5.- (Cambio de Servicio).- Los propietarios de vehiculos automotores con radicatoria en
esta Administracién Tributaria podrén efectuar cambio de servicio; que consiste en cambiar el servicio
declarado en el registro del vehiculo a particular o publico segin se requiera. Deben apersonarse a la
ventanilla habilitada en nuestras dependencias y en un folder presentar los siguientes documentos:

'

. 2 )
a) CAMBIO DE SERVICIO PUBLICO A PAR'HCULAR

Para este tramrte se debe presentar en la ventanilla ﬂablhtada en dependencia de esta Administracién, en
un fdlder la siguiente documentacion. |
;)
e Certificado de Propiedad (original y fotocopla)
e Documento de identidad.
e PMC resultado del registro de contribuyentes a través del subsistema de registro de vehiculos.

El funcionario autorizado, controlara la presentacién de la totalidad de la documentacién, si existieran todos
los documentos requeridos el funcionario procedera al registro del trdmite, el sistema validara de manera
automatica que el vehiculo no registre:

e Deudas pendientes por concepto de IPVA o IMT.

e Reporte de robado.

e Blogueos.

+« Entregas pendientes.

Si se verifica la existencia de uno o mas de los hechos detallados, el operador devolvera el tramite,
comunicando los hechos detectados.

El propietario o representante legal, deberd efectuar las gestiones necesarias para salvar la(s)
observacién(es), para posteriormente iniciar el tramite,de cambio de servicio.

il
En caso de qxfe no se verifigue ninguna observadén,:ei funcionario autorizado, proseguird con el tramite,
devolviendo al propietario o representante legal lo& documentos originales excepto el certificado de
propiedad. 1

i ;
El operador emitira la proforma del monto a pagar por concepto de la transaccién realizada. El
contribuyente debera cancelar la deuda en cualquier agencia de la red bancaria autorizada, quien emitira el
Formulario Unico de Recaudaciones como constandia del importe pagado.

El funcionario autorizado, hard entrega de manera personal al propietario el nuevo certificado de propiedad
y sticker el mismo que deberd ser adherido a la placa de dirculacién, previa identificacion y suscripcion del
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formulario RUA04, quien ademas deberad archivar el folder de antecedentes debidamente foliado, para su
revisién y verificacién: posterior.

b) CAMBIO DE SERVICIO PARTICULAR A PUBLI}:O.

Para este tramite se debe presentar en la ventanilla hablhtada en dependencia de esta Administracion, en
un félder la siguiente documentacion. i
Certificado de Propiedad (original y fotocopia).

Tarjeta de operaciones emitido por la unidad (especificar) cuando se trate de servido local o
emitido por el Viceministerio de transporte para el servicio Interprovincial, Interdepartamental o]
Internacional.

Cédula de identidad personas naturales (original y fotocopia).

Poder notariado de representacion (original o fotocopia legalizada) personas juridicas.

C.I. del representante legal.

En caso de que el propietario efectie el tramite mediante apoderado, debe adjuntar el poder
notariado en original o fotocopia legalizada (vigente).

e o o6 @

El funcionario autorizado, contrplaré la presentacién de la totalidad de la documentacion, si existieran todos
los documentos requeridos el funcionario procedera al registro del trémite en el sistema donde se validara
que el vehiculo no registre:

Deudas pendientes por concepto de IPVA o IMT.

[ ]

e Reporte de robado. :

e Bloqueo por cualquier otro concepto. i

e Entregas pendientes. }
|

Si se verifica la existencia de uno o mas de los héchos detallados, el operador devolvera el tramite,
comunicando el o los hechos detectados. :

1
El propietario o representante legal, deberd efettuar las gestiones necesarias para salvar la(s)
observacién(es), para posteriormente iniciar el tramite de cambio de servicio.

Si no se verifica ninguna observacién, el funcionario autorizado, proseguira con el tramite, devolviendo al
propietario o representante legal los documentos originales excepto el certificado de propiedad.

El operador emitird la proforma del monto a pagar por concepto de la transaccion realizada. El
contribuyente deberd cancelar la referida proforma en cualquier agencia de la red bancaria autorizada
quien emitird el Formulario Unico de Recaudaciones como constancia de pago efectuado.

Consolidado el tramite el funcionario autorizado, hara entrega de manera personal al propietario el nuevo
certificado de propiedad 'y sticker el mismo que deberd ser adherido a la placa de drculacién, previa
identificacion y suscripcion del formulario rua04, quien ademas debera archivar el folder de antecedentes
debidamente foliado, para su revisidn y verificacion posterior.

ARTICULO 6.- De las Obligaciones

{Certificado de Propiedad).- En todos los casos, elz Certificado de Propiedad RUA 03 debera ser suscrito
por el Responsable de su emision, de manera conjunta con un profesional abogado y/o auditor a efectos de
que asuman la responsabilidad de la emision de este documento

1
(Auditoria Especial).- (En el caso de existir la Unicbd de Auditoria Interna en el Municipio incorporar la
siguiente redaccién). Se instruye a la Unidad de Auditoria Interna realizar una auditoria especial sobre los
tramites realizados en el marco del presente regiamento, en cada gestién con el fin de comprobar el
cumplimiento de esta disposicién.



